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KNIHOVNI RAD

CL 1
Z.akladni ustanoveni

. Tento Knihovni fad (dale jen KR) je vydavan v souladu se Ziizovaci listinou Mé&stské

knihovny Rokycany (dale jen knihovny) schvalenou Zastupitelstvem mésta Rokycany dne
16.12.1993 a zakonem ¢.257/2001 Sb., zakon o knihovnach a podminkach provozovani
vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb, ze dne 29.6.2001 (dale jen knihovni zdkon)
ve znéni zdkona ¢.341/2006 Sb. ze dne 24.5.2006.

. Knihovna je zdkladni knihovnou s regiondlni funkeci, kterd poskytuje sluzby zpiisobem

zaruujicim rovny piistup vem. Je evidovana u Ministerstva kultury Ceské republiky jako
vetejna knihovna pod cCislem 1796/2002. Knihovna je méstskou knihovnou pro mésto
Rokycany ve smyslu zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkdch provozovani
vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zékon), a plni tkoly a poslani v
tomto zakonu vymezené.

Knihovni fad knihovny (dale jen knihovni tad) upravuje podminky, za nichZ knihovna
poskytuje vetfejnosti knihovnické, informacni a ostatni sluzby.

Knihovni tad vydava podle§ 4 odst. 7 knihovniho zdkona a dale podle zfizovaci listiny
teditelka knihovny.

5. Kazdy uzivatel knihovny je povinen dodrzovat tento KR, Fidit se pokyny pracovniki knihovny,

neposkozovat jeji majetek, respektovat prava a majetek dalSich wuzivateld knihovny,
zachovavat klid a udrzovat potadek ve vSech prostorach knihovny.

Cl.2
Zakladni pojmy

1. Knihovni jednotkou se rozumi kazdy dokument z fondu knihovny evidovany jako samostatna
vec. Knihovni jednotkou pro ucely vypijéniho procesu miize byt elektronické zatizeni, bryle,
apod.

2. Knihovni fond je soubor veskerych knihovnich jednotek, které knihovna zptistupiiuje svym
uzivateliim.

3. Uzivatelem knihovny (dale jen uzivatelem) je kazdy, kdo v daném okamziku jakymkoliv
zpiisobem vyuziva knihovni fond, technické zatizeni, data nebo jakékoliv sluzby poskytované



knihovnou, a to jak osobng, tak prostiednictvim jiné osoby, internetu, telefonicky, apod.

4. Registrovanym ¢tenafem knihovny (téz jen Ctenafem) je uzivatel, ktery vstoupil s knihovnou
do zvlastniho smluvniho vztahu, v jehoZ ramci mu knihovna umoziiuje provadét absenéni
vypujcky a vyuzivat dalsi sluzby. Podrobnosti o vzniku, trvani a zaniku tohoto pravniho vztahu
stanovi knihovni fad dale. Evidenci vypujcek a ¢tenarti vede knihovna prostiedky vypocetni
techniky.

5. Registracni obdobi je ¢asovy usek, béhem néhoz registrovany ¢tenar ma pravo na to, aby mu
knihovna poskytovala sluzby uréené registrovanym ¢tenaiam.

6. Kazda vypijcka z knihovniho fondu je bud’ prezencni nebo absencni. Prezen¢ni vyptjckou je
vypujcka knihovni jednotky, kterou lze uzit pouze v prostorach knihovny. Absenci vypujcka je
vypujcka, u které¢ da knihovna vyslovné svoleni (tim, Ze ji pficte na konkrétni ctenatské konto
Ctenare), aby knihovni jednotku Ctenar uzival i mimo prostory knihovny.

7. Ctenai'skym kontem je zdznam o vzajemnych pravech a povinnostech knihovny a &tenate
vedeny prostiedky vypocetni techniky.

C1.3
Sluzby knihovny

Knihovna poskytuje tyto sluzby:

1. a) absen¢ni a prezen¢ni puj¢ovani informaénich pramenti (knihy, periodika, mapy a jiné
dokumenty)
b) zakladni bibliograficko-informacni sluzby
c¢) zprostfedkovani informaci z vnéjSich informacnich zdroji - informace ze statni spravy
a samospravy
d) pj¢ovani informacénich prameni jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vypajéni
sluzby (déle jen MVS) nebo prostfednictvim mezinarodni meziknihovni vyptjéni sluzby (déle
jen MMVYS)
e) umoznéni pfistupu k informacim na internetu

2. Sluzby uvedené v odst. 1 poskytuje knihovna bezplatné, pouze za MVS nebo MMVS miize
knihovna v souladu s §. 4, odst. 2 az 4 zak.c. 257/2001 Sb., knihovniho zakona, pozadovat
uhradu do vyse skute¢né vynalozenych naklada (postovné).

3. Knihovna dale poskytuje tyto placené sluzby:

a) rezervovani pozadované literatury

b) reprografické sluzby, zhotoveni tiskovych rozmnozenin ve smyslu § 13 a § 30a autorského
zakona

¢) pouziti vypocetni techniky

Tyto sluzby hradi uzivatel podle platného ceniku sluzeb, ktery je mozno meénit.

4. Knihovna pro vetejnost potada kulturni a vzdélavaci akce.

5. Knihovna informuje o svych sluzbach na internetovych strankadch knihovny a dalSimi

vhodnymi prostfedky.

Cl 4
Uzivatelé knihovny

1. Uzivatelem knihovny se mliZe stat kazdy obCan nebo organizace za podminek:
a) osoba starsi 15-ti let po piedlozeni platného prikazu totoznosti
b) osoba mladsi 15-ti let jen se souhlasem jednoho ze svych rodi¢i nebo jejich zdkonnych
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zastupcl nebo rucitele, ktery predlozi platny pritkaz totoznosti

C) organizace, ustavy, Skoly, instituce, organy statni spravy a samospravy zastupuje povéieny
pracovnik, ktery ptedlozi platny prikaz totoznosti

d) zaplati ¢tenatsky poplatek

CL S5
Spole¢na ustanoveni
1. Vznik pravniho vztahu mezi knihovnou a uzivatelem vznikne, jakmile knihovna s uzivatelem
uzavie smlouvu o poskytovani sluzeb. Smlouva je uzaviena oboustrannym podpisem
¢tenatské prihlaSky. Knihovna vyda po podpisu ptihlasky uzivateli ctenaisky prukaz. Tim
okamzikem se zadatel stava registrovanym ctenafem a ziskava prava a povinnosti.
2. Ctenaisky priikaz je nepfenosny.
3. Drzitel prikazu je povinen knihovné oznamit zménu jména a bydlisté¢ a neprodlené oznamit
ztratu ¢tenatského prukazu.
4. Uzivatel podpisem piihlasky, souhlasi s knihovnim faddem, ktery mu byl piedlozen k
prostudovani a tim se zavazuje plnit jak ustanoveni tohoto fadu, tak i ostatni predpisy platné pro
knihovny a rovnéz pokyny pracovnic knihovny.
5.Kazdy uzivatel sluzeb knihovny je povinen chovat se vii¢i svému okoli ohleduplné, respektovat
prava ostatnich uzivateli, neobtéZovat a neomezovat je svym chovanim a svymi projevy. Je
povinen dodrzovat klid, potadek a Cistotu, dodrzovat zdkaz koufeni, pouzivani omamnych latek
a zdkaz konzumace potravin a ndpoji. Do knihovny nemaji pfistup a budou z ni vykazany osoby
v podnapilém stavu ¢i pod vlivem omamnych latek, osoby ohrozujici bezpe€nost, zdravi a prava
dalSich uzivatell ¢i pracovnikli knihovny, dale pak osoby nezachovavajici zakladni hygienické
normy. Uzivatel, ktery hrubé porusil nebo opakovan¢ porusuje knihovni tad, muize byt
rozhodnutim feditele zbaven prava pouzivat sluzby knihovny. Tim neni uzivatel zbaven
povinnosti mit vyfizené vSechny pohledavky vii¢i knihovné.
6. Pokud ma uzivatel v obvodu plisobnosti knihovny pouze prechodné bydlisté, méa knihovna v
odtvodnénych ptipadech pravo zadat navratnou zalohu az do vyse ptivodni hodnoty ptij¢ovanych
materiald. U dokumentd s rokem vydani 1996 a niz§i mlze knihovna stanovit vysi zalohy
odpovidajici soucasné cené¢ dokumentu. Toto ustanoveni se tyka i jednorazové vypljcky.
7. Pti registraci zaplati registrovany ¢tenaf registracni poplatek (viz cenik sluzeb). Osoby, které
se prokazou prukazem TP, ZTP, ZTP-P, jsou od placeni tohoto poplatku osvobozeny.
8.Za ptipadné zneuziti ¢tendiského prikazu odpovidé drzitel prukazul.
9. Platnost ¢tenaiského prikazu se kazdoro¢né obnovuje.

CL 6
Ochrana osobnich udaji
Zpracovavané osobni udaje
1. Knihovna zpracovava osobni tdaje uzivatele, ktery je registrovanym ¢tendfem, jeho
zastupcem nebo rucitelem, na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb a v souladu s
nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto
udajli a o zruSeni smérnice 95/46/ES.
2. Knihovna zpracovava zakladni a dal$i osobni udaje, statistické udaje, idaje sluzebni, udaje
uéetni. Udaje jsou zpracovany za uéelem
a) poskytovani sluzeb ¢tenaiim
b) ochrany majetku knihovny a knihovniho fondu
¢) hodnoceni spokojenosti ¢tenaiti a kontroly jakosti prace zaméstnanct knihovny
d) statistického hodnoceni ¢innosti knihovny



e) evidence pohledavek a ucetnich operaci
f) postupu pii vytizovani zadosti ¢tenara
g) informovani o sluzbach poskytovanych knihovnou
3. Zakladnimi adaji registrovaného ¢tenare jsou jeho
a) jméno a piijmeni
b) datum narozeni
c) adresa pobytu
4. Udaje podle odst. 3 je povinen Zadatel o registraci uvést a strpét jejich zpracovani.
5. DalSimi udaji, které vSak zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou
a) e-mailova adresa
b) telefon
€) udaj o tom, Ze je ¢tenaf student, starobni diichodce
d) udaj o tom, ze je Ctenaf drzitelem prikazu TP, ZTP, ZTP/P

6. Zakladni udaje a dals$i udaje zdkonného zastupce a rucitele, piipadné osoby, ktera za
Ctenafe jednd, se zpracovavaji v obdobném rozsahu a struktute jako zakladni udaje Ctenare.
Zakladni udaje jsou tyto osoby povinny uvést a strpét jejich zpracovani. Dalsi udaje nejsou
povinny uvést.

7. Registrovany ¢tendf, jeho zdkonny zastupce a rucitel jsou povinni zmény jména, piijmeni a
adres oznamit bez zbyte¢ného odkladu.

8. Udaje dle odst. 5 pism. a) az b uvede &tenat, pokud chce umoznit, aby tyto udaje knihovna
vyuzivala pro komunikaci s nim, napt. Pro vyrozumeéni o splnéné rezervaci ¢i upominani.
Udaj dle odst. 5 pism. c) az d) uvede, pokud chce erpat vyhody, které knihovna poskytuje
drzitelim prikazu /registrace zdarma/, popt. Studentli a dichodcim /snizeny poplatek za
registraci/.

9. Udaje sluzebni jsou tdaje o provedenych transakcich se ¢tenaiskym kontem véetné mista a
¢asu transakce a jména obsluhujiciho knihovnika. Udaje sluzebni jsou zejména tidaje o

a) Ctenaiskych prukazech

b) provedeni a ukonéeni absenéni vypujcky

C) rezervaci knihovni jednotky

d) prihlaseni ¢tenafe k pocitacové siti a vypujénimu protokolu knihovny prostfednictvim
vetfejného elektronického katalogu, internetu nebo sluzeb knihovnika

10. Udaje uéetni jsou tidaje o provedenych transakcich, zejména o jejich icelu, misté, Gase a
dalSich nalezitostech

11. Udaje pravni jsou tdaje o pravnich krocich, které knihovna uéinila vii¢i &tenfi &i jeho
ruciteli, ktery se ocitl v prodleni se splnénim svého dluhu. Zejména jde o udaje, kdy a
kterému vefejnému ufadu byl adresovan navrh sméfujici k obrané prav knihovny a jak tento
Gtad o navrhu rozhodl. Udaje pravni jsou take udaje uvedené v listinach, kterymi &tenaf
doklada skutecnosti uvedené v Zadosti.

CL7
Prava ¢tenaru v souvislosti s ochranou osobnich udaja

1. Prava Gtenafe jako subjektu udaji jsou zarudena. Ctenaf ma pravo na piistup ke svym
osobnim udajim, vcCetn¢ prava ziskat automatizované zpracované osobni udaje ve
strojové Citelném formatu (prdvo na pienositelnost), a pravo na opravu svych osobnich
udaju.

2. Ctenafi na jeho zadost knihovna poskytne kopii zpracovavanych osobnich tudaji ve
strojoveé Citelném formatu, piipadné umozni ndhled do piihlaSky ctenafe a do dalSich
doklad u ni ulozenych.



3.
4.

1.

Jsou-li udaje nespravné, ctenar sdeéli knihovné udaje spravné.

Ctenaf, ktery zjisti nebo se domniva, Ze knihovna zpracovava jeho osobni udaje v rozporu
s ochranou soukromého a osobniho zivota, mlze pozddat knihovnu o vysvétleni a
odstranéni takto vzniklého stavu (zejména opravou, doplnénim, omezenim zpracovani
nebo likvidaci osobnich daji). Je-li Zzadost Ctenafe shleddna opravnénou, knihovna
odstrani neprodlené zavadny stav zptisobem podle povahy p¥ipadu. Zadost je tieba podat
pisemné.

Ctenaf méa pravo obratit se kdykoliv se svym podnétem tykajicim se jeho osobnich Gdaji
na feditelku knihovny, p¥ipadné podat stiznost na Utad pro ochranu osobnich tidaji.

CL 8
Uchovavani osobnich udaju

Osobni udaje ¢tenare, jeho zastupce a rucitele knihovna uchovava na originalech a
kopiich pisemnosti, kterymi jsou

a) prihlaska Ctenate
b) tucetni a pravni doklady

2.

Pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je zamezen ptistup
nepovolanych osob obvyklymi prostfedky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze
na zamestnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich tkola.

Osobni udaje ctenafe, jeho zdkonného zastupce a rucitele, knihovna uchovava
v pocitaCovych databazich, které dokumentuji udaje v rozsahu ¢l. 6 a zmény v nich
provedené.

Pocitacové databaze jsou ulozeny na serveru knihovny. Pristup k témto datim je chranén
systémem piistupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni
ukoll jednotlivych zaméstnancii. Ptistup k datim chrani dva ochranné systémy.

Osobni udaje Ctenare, jeho zakonného zastupce a rucitele uchovava na archivnich médiich,
ktera uchovavaji stav databazi uvedenych v odst. (3) vzdy k urc¢itému datu.

K archivnim médiim pfistupuje pouze odpovédny zaméstnanec na zakladé zvlastniho
povéfeni feditelky knihovny.

Knihovna mé uzavienou platnou smlouvu s dodavatelem knihovniho systému Clavius /
LAN:ius s.r.o., Jiraskova 1775, 390 02 Téabor/ o zajisténi ochrany osobnich udaji a
bibliografickych zdznaml knihovny pii automatizovaném zpracovani, a to pii zajisténi
servisu a oprav pouzivaného AKS Clavius.

CL9
Doba zpracovani osobnich udaji a jejich likvidace

Knihovna zpracovava osobni udaje od okamziku, kdy zadatel o registraci pteda knihovné
vyplnénou piihlasku.

Oobni udaje ¢tenaie knihovna likviduje, jakmile ¢tenat pisemné projevi ptani dale nebyt
registrovanym ¢tenafem. Podminkou je, Ze tento ¢tenaf nema vici knihovné zadny dluh.
Osobni tdaje ctenafe knihovna likviduje 1 bez Zadosti ¢tenate, pokud od konce posledniho
registratniho obdobi uplynulo 5 let, a zaroven uplynul jeden rok od vypotadani
posledniho dluhu vii¢i knihovné.

Ucetni likviduje vzdy k 1.1. roku nasledujiciho po uplynuti 5 let od provedeni penézité
transakce.

Osobni udaje rucitele nebo zdkonného zastupce ctenafe likviduje knihovna jakmile
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pominul davod pro ruceni ¢i zastupovani.

6. Pokud je taZ osoba zaroven ¢tenafem, rucitelem ¢i zdkonnym zastupcem c¢tenare, likviduje
knihovna jeji osobni tidaje teprve, kdyz zanikne posledni z téchto vztaht.

7. Ctenaf, ktery viigi knihovné nema zadny dluh, mtize zadat o ¢asteénou likvidaci nékterych
svych osobnich tdajt, aniZ by piitom byla ukonéena jeho registrace za Gtenate. Céasteéné
likvidaci podléhaji tdaje o registrovanych prezencnich a absencnich vypijckach,
rezervacich a pfihlaSeni Ctenafe k pocitacové siti knihovny a vypljénimu protokolu
knihovny. Caste¢nou likvidaci se Gtenai vzdava prava na reklamaci skute¢nosti, jiz se
¢aste¢na likvidace tyka.

8. Osobni udaje registrovaného ¢tenafe zaznamenané v listinné podobé¢ likviduje knihovna
skartaci téchto listin. Pro skartaci se uplatni zdkon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakoni v platném znéni, dalsi pravni pfedpisy a
vnitini smérnice knihovny Spisovy plan.

9. Osobni udaje registrovaného Ctenaie zachycené v pocitaCovych databazich jsou
zlikvidovany vymazanim identifikaénich udaji (anonymizace). Takto anonymizované
udaje jsou dale pouzivany pouze pro statistické ucely.

CL 10
Udaje o pobytu uzivatele v knihovné

1. Prostory knihovny, v nichz se pobyt uzivateli knihovny sleduje a zaznamenava
kamerovym systémem, jsou zietelné oznaceny.

2. Zaznamy pobytu knihovna pofizuje pouze za ucelem ochrany majetku a knihovniho fondu
a zvySeni ochrany prav a svobod téch, kteti by mohli byt dotceni protipravnim jedndnim
druhych.

3. Zaznamy pobytu nejsou zvefejiiovany a mohou byt piedany vefejnému ufadu jen
v souladu s tcelem podle odst. (2).

4. Zaznamy pobytu knihovna uchovava 7 dni, ptipadné po dobu nezbytnou k naplnéni ti¢elu
podle odst. (2).

CL 11
Vypijéni rad

1. Vypujcky se realizuji v pij¢ovnach jednotlivych provozi knihovny po predlozeni ¢tenatského
prikazu. Pij¢ovni doba je zvefejnéna vyveéskou na budoveé knihovny a pfi vstupu do jednotlivych
provozu.

2. Pokud neni zddana kniha ptijcend, obdrzi ji ¢tenafr ihned. Evidenci pljcenych knihovnich
jednotek provadi knihovna pomoci predepsané knihovnické techniky tak, aby byla zarucena
prikaznost zapujceni knihovnich jednotek konkrétnimu ¢tenafi.

3. Mimo knihovnu se neptijcuji dila ur€end k prezencnimu studiu a dila urcena pro sluzebni
pottebu. K prezenénimu uzivani jsou urcena i posledni Cisla vSech tituli periodik do doby, kdy je
beézné Cislo titulu nahrazeno ¢islem nasledujicim.

4. O pijceni dokumentu rozhoduje knihovna.

5. Meziknihovni a mezindrodni meziknihovni vypjéni sluzbu poskytuje knihovna pouze svym
¢tenafim registrovanym v oddéleni pro dospé€lé ¢tenare.

6. V détském oddéleni je mozno na jeden Ctenarsky pritkaz ptij¢it maximalné 20 knihovnich
jednotek a jeden dokument drazsi nez 600,- K¢, v oddéleni pro dospélé pouze 2 dokumenty drazsi
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nez 600,- K¢.

7.V celé knihovné muiZze mit registrovany ¢tenaf soucasné vypujceno nejvyse Sedesat knihovnich
jednotek.

8. Knihovni jednotky s potfizovaci cenou vyssi nez 600; K¢ se ptijcuji na podpis.

ClL 12
Vypiijéni lhita
1. Pro vSechny knihovni jednotky ¢ini vyptjcni lhiita 30 dni.
2. Pro vSechny vyptjcky MVS (meziknihovni vyptjéni sluzba) ¢ini vypajcni lhiita 25 dna.
3. Knihovna muze stanovit krat§i vypidjéni lhitu, pfipadné pozadovat neodkladné vraceni
dokumentu i pied uplynutim vyptjcni lhity.

CL 13

Prodluzovani vypijcni lhity
1. Probihajici vyptjcni lhitu 1ze pred jejim uplynutim prodlouZit.
2. Vypujcky se mohou prodlouzit nejdiive 14 dnt pfed koncem vyptijcni doby.
3. Prodlouzit vypijcku 1ze maximalné 2x.
4. Vyptjcni lhttu je mozné prodlouzit pouze tehdy, kdyz danou knihovni jednotku nema
rezervovanu jiny ctenar.
5. Prodlouzena vyptjéni lhita mize dosdhnout nejvyse dvojnasobku ptivodni vyptjcni lhity,
nejdéle vSak 90 dni.
6. O prodlouzeni kazdé vypujcky je tieba vyslovné pozadat v knihovné nebo si jej provést
samostané pres tenatské konto. Ctenaf rovnéz miize o prodlouzeni vyptijéni lhiity pozadat
osobng, pisemngé, telefonicky, pripadné e-mailem na adrese studovna@rokycany.cz .
7. Ctenati, ktery uvede e-mailovou adresu a &islo mobilniho telefonu, knihovna bezplatné zasil4
elektronické zpravy a SMS zpravy upozornujici na blizici se konec vyptjéni lhiity a na nabihani
zpozdného po jejim uplynuti. Knihovna z technickych diivodii negarantuje doruceni této zpravy.
Nedoruceni nebo pozdni doruceni této zpravy neni divodem pro snizeni nebo odpusténi
upominek.

Cl 14

Rezervovani knihovni jednotky
1. Ctenai si mize rezervovat budouci vyptijéeni knihovni jednotky s vyjimkou knihovnich
jednotek uréenych k prezen¢nimu vyuZiti.
2. Knihovna mliZe zrusit rezervaci knihovni jednotky, kterd se stala nedostupnou.
3. Rezervuje-li si stejnou knihovni jednotku vice ¢tenait, prednost ma ten, kdo zadal svou
rezervaci diive.
4. O splnéni rezervace uvédomi knihovna Ctenare elektronicky, popt. zptisobem, ktery si ¢tenar
zvoli.
5. Jakmile je rezervovana knihovni jednotka piipravena k vyptijceni (splnéni rezervace), ¢tenar
ma pravo na jeji pfednostni vypujceni. Toto pravo trva 10 dni.


mailto:studovna@rokycany.cz

CL 15
Upominaci fizeni, zpozdné
1. Nevracené knihovni jednotky vymaha knihovna upominkami zasilanymi elektronicky na
jeho e-mailovou adresu, piipadné na zasilanymi SMS zpravami na jeho mobilni telefon.
2. Knihovna zasil4 pisemné upozornéni postou po 100 dnech necinnosti Ctenare.
3. Systém oznameni o piekroceni vypijéni doby je nastaven po 30 dnech od nevraceni knihy. Po
tomto prvnim upozornéni nasleduje oznameni po 60, po 90 dnech.
4. Nasleduje upominka feditelky a pfedsoudni upominka.
5. Obdrzi-li ¢tenar upominku, je mu az do vraceni upominanych knih odiato vyptjcni pravo.
Jestlize Ctenaf ani po obdrzeni pfedsoudni upominky vypijcené dokumenty nevrati, vymaha
knihovna jejich vraceni pravni cestou.
6. Zaplaceni zpozdného nezbavuje Ctenafe povinnosti vratit knihovni jednotku, pifipadné ji
nahradit dle ceniku, ktery je ptilohou knihovniho fadu.
7. Pokud knihovna nepfiikro¢i k zaslani upominky, nezbavuje to ctenafe povinnosti uhradit
sank¢ni poplatky za piekroceni vypijcni doby.
8. Ctenaf je povinen knihovné nahradit néklady, které ji vzniknou v souvislosti s upominanim a
vymahanim dluhu.
9. Zpozdné se Gétuje za kazdou knihovni jednotku (dokument) a zapocaty den. Udtovani poplatk
zacina dnem, jenZ nésleduje po uplynuti vypajcni lhiity.
Cl 16
Zakladni povinnosti ¢tenari
1. Ctenat je povinen se ihned po ptichodu do pijéovnich mist knihovny prokéazat platnym
ctenafskym prukazem.
2. Je povinen zachazet Setrn€ s majetkem knihovny a dodrzovat knihovni fad. Vypijcené
knihovni jednotky nesmi piijéovat dal§im osobam. Skody zptisobené na majetku knihovny je
povinen uhradit podle piislusnych ustanoveni obc¢anského zakoniku.
3. Déle je povinen vratit vypajéené dilo v takovém stavu, v jakém si je vypijcil. Pfipadné zavady
je povinen oznamit pracovnikim knihovny pifi pievzeti dila. Pokud tak neucinil, nese
odpovédnost za vSechny pozdéji zjisténé zavady. Vraci-li Ctenaf vypujcené dilo postou, je
povinen je fadn¢ zabalit, odeslat doporucené a zasilku pojistit.
4. Onemocni-li ¢tenat nebo €len jeho rodiny nakazlivou chorobou, nesmi po dobu onemocnéni a
karantény uZivat sluzeb knihovny. Ma-li v dobé vzniku choroby ptij¢ené knihy z fondu knihovny,
je povinen ohlasit to knihovné a po ukonceni karantény zajistit pied vracenim jejich dezinfekci.

Nahrada vypijc¢ené knihovni jednotky
1. Ctenaf je povinen nahradit $kodu na knihovni jednotce, doslo-li k jeji ztraté ¢i znieni béhem
doby, kdy ji mél vyptijcenou. Za znicenou knihovni jednotku je povazovana i knihovni jednotka
nelplna ¢i zjevné poskozena tak, ze jiz neni pro knihovnu dale upotiebitelna.
2.Ctendi je povinen bezodkladnd uvédomit knihovnu o ztratd, zni¢eni nebo poskozeni
vypujcenych knihovnich jednotek. Podle rozhodnuti knihovny je povinen zptsobenou Skodu
nahradit tim, ze:
a) obstara stejnou knihovni jednotku téhoz nebo pozd¢jsiho vydani, ve vyjimecnych piipadech, o
kterych rozhoduje knihovna, knihovni jednotku podobného obsahu vydaného v roce ztraty a
odevzda ho knihovn¢ jako nahradu.
b) obstard svazanou fotokopii pivodniho dokumentu - pokud pivodni informacni material
obsahoval barevné obrazky ¢i fotografie, musi i1 fotokopie byt barevna. Knihovna mize ptivodni
dokument pro ¢tenare vypujcit z jiné knihovny za poplatek platny pro MVS, fotokopii v§ak musi
Ctenaf portidit sdm na vlastni naklady.
¢) pouze ve vyjimecnych pifipadech a na zakladé¢ dohody s feditelkou organizace lze uhradit
ztracenou knihovni jednotku finan¢ni ¢astkou odpovidajici jeho pofizovaci cené.



d) nahradi knihovné Skodu zaplacenim potizovaci hodnoty knihovni jednotky a nakladt na jeho
renovaci (Ctenafi mohou byt vylUctovany naklady spojené s knihovnickym zpracovanim jim
ztracen¢ho a v ptivodni hodnot€ uhrazen¢ho materialu)
e) jeden svazek z vicesvazkového dila: knihovna je opravnéna zadat nahradu celého dila 1 kdyby
se zpusobend Skoda tykala jen ¢asti dila (napft. ztrata jednoho svazku vicesvazkového souboru) -
viz a), b), c).
3. Knihovna uzavfe se ¢tenafem dohodu o nadhradé skody.
4. Odnaseni knih a ostatnich knihovnich jednotek z knihovny bez prislusné evidence se
poklada za zcizeni. Pii odchodu z plijcoven a ¢itarenskych mist je uzivatel povinen ptredlozit na
pozadani ke kontrole zavazadlo.
CL 17
ZavéreCna ustanoveni
Zverejnéni knihovniho Fadu
1.Knihovni tad je zptistupnén
a) k nahlédnuti v knihovné na dostupném misté
b) na internetovych strankach knihovny
¢) kazdému na jeho zadost ve formé vytisku zdarma
d) ptipadné jinym vhodnym zplisobem

2. Knihovni tad je zvefejiovan v aktudlnim znéni.
3. Zmény Knihovniho fadu MéEK ozndmi uzivatelim s dostate¢nym piredstihem pted jejich
ucinnosti.

Vyjimky z knihovniho Fadu
1. O vyjimec¢ném poskytnuti sluzby presahujici narok uZivatele ¢i registrovaného Ctenaie
rozhoduje teditelka knihovny.

2. Na poskytnuti vyjimky neni pravni narok.

Ucinnost
1. Tento knihovni fad je G¢inny ode dne 1.6. 2023.
2. Zaroven se rusi platnost knihovniho fadu ze dne 1.2.2023

Soucasti knihovniho Fadu jsou nasledujici prilohy:

Ptiloha ¢.1.  Cenik sluzeb

Ptiloha ¢.2.  Provozni fad vyuzivani internetu v MéK Rokycany

Piiloha €.3.  Provozni fad vyuZivani internetu v détském odd¢leni knihovny

Ptiloha ¢.4.  Pravidla pro absenc¢ni ptjcovani deskovych her

Priloha ¢.5.  Pravidla pro absencni ptijcovani tématickych kuftikt

Piiloha ¢.6.  Pravidla pro poskytovani vyptjcek elektronickych knih ve spolupraci s portalem
Palmknihy.cz

Ptiloha ¢.7.  Pravidla ptijcovani dioptrickych bryli, deStnika a latkovych taSek

Ptiloha ¢.8.  Vypij¢ni fad vymeénného fondu

Piloha ¢.9. Zptistupniovani sluzby Narodni digitalni knihovny — D¢l nedostupnych na trhu
(NDK-DNNT)

Dodatek ¢.1  Pravidla pro registraci ¢tenai 0+

Dodatek ¢.2  Pravidla pro rezervaci knih Méstské knihovny Rokycany

V Rokycanech 31.5.2023 Jana Aubrechtovd, MBA
feditelka M€K Rokycany



Piiloha ¢. 1 Knihovniho vadu

Méstska knihovna Rokycany ICO 00368580
Masarykovo nameésti 83/1, 337 01 Rokycan’y tel. 371722426
CENIK SLUZEB

Ctenai'ské poplatky
Ro¢ni ¢tenarsky poplatek

Dospéli, nezaméstnani, zenyna MD......................... 200,-- K¢
Studenti, seniofi (starobni dichodci)......................... 100,-- K¢
DEtido IS 1et.. e 70,-- K¢
Drzitelé karty TP, ZTP, ZTP/P.......cccoovviiiiiiiin. zdarma
Oznameni rezervace
E-mailem, SMS. ..o i Zdarma
Poplatek za MVS/1 kniha........................oee . 70,-- K¢
Sankéni poplatky
Vystaveni ctenaiského prikazu pii ztraté.................... 50,-- K¢
Poskozeni ¢arového kOdu......ovvvvvviiiiiiin, 10,-- K¢
Piredupominka, zasilana e-mailem, SMS 7 dni pted vyprSenim lhity... zdarma

Poplatky z prodleni, zasilané e-mailem, SMS...za 1 knihovni dokument a 1 den: 1.-K¢
Uctovani poplatku za¢ina dnem, jenz nasleduje po uplynuti vvpujéni lhuty
Ztrata a poskozeni dokumentu

(VjaSOpiS / néhrada-stejny titul vydany v roce ztréty/ ..................... +5,-- K¢
Kniha: stejnd kniha................ooooiiiii +20,-- K¢
beletrie /mahrada novou knihou z oblasti beletrie vydanou v roce ztraty/ +20,-- K¢
naucna /néhrada novou knihou ze stejného oboru vydanou v roce ztraty/ +20,-- K¢
ZVukOV}'/ nosic¢ /nahrada stejnym titulem nebo platnou cenou v roce ztraty/ +20,-- K¢
Poskozeni obalu zvukového nosice /mahrada barevnou kopii a cenou obalu/ +10,-- K¢

Kopirovani, tisk, skenovani:

Kopirovani A4 Cernobilé 2,-- K¢/ 1 strana
Kopirovani A4 barevné /obrazek/ 15,-- K¢/ 1 strana
Kopirovani A4 barevné /text/ 5,-- K¢&/ 1 strana
Kopirovani A3 Cernobilé 3,-- K&/ 1 strana
Kopirovani A3 barevné 30,--K¢&/1 strana
Kopirovani zvétseni A4 na A3 3,-- K&/ 1 strana
Kopirovani zmenseni A3 na A4 2,~- K¢/ 1 strana
Tisk z PC (A4) 2,-- K&/ 1 strana
Tisk z PC (A4) barevny /obrazek/ 15,--K¢/ 1 strana
Tisk z PC (A4) barevny /text/ 5,-- K¢/ 1 strana
Tisk z PC (A3) barevné 30,--K¢&/1 strana
Skenovani zdarma
Pouziti vypocetni techniky:

Registrovani uzivatelé zdarma 30 minut
Neregistrovani uzivatelé 1,--K¢/ 1 minuta
Platnost: k 1.1. 2025 Jana Aubrechtova, MBA
nahrazuje cenik z 1.9.2022 feditelka M€K Rokycany
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Piiloha ¢. 2 Knihovniho vadu

Provozni rad vyuzivani internetu v MéK Rokycany

1. Pfistup na internet je umoznén vSem uzivatelim knihovny. Kazdy uzivatel je povinen sezndmit
se s provoznim fadem pfistupu na internet a dbat pokynii obsluhy.

2. Pristup na internet je pro registrované uzivatele (Ctenaie knihovny) zdarma, pro neregistrované
uzivatele je poplatek 1,-K¢ za minutu.

3. Registrovani uzivatelé, kteti jsou drziteli TP, ZTP nebo ZTP-P maji pfistup na internet
zdarma.

4. Doba pfipojeni pro jednoho uzivatele je maximaln¢ 30 minut denné.

5. VSechny pocitacové stanice jsou piipojeny k sitové tiskdrné (cena tisku se tidi aktualnim
cenikem).
6. U jednoho pocitate mohou pracovat maximalné dva uzivatelé.

7. Uzivatel mize pouzivat pouze piedinstalovany software. Je zakdzédno nahravat na disk
jakékoliv vlastni soubory, instalovat aplikace stazené z internetu, ménit nastaveni jakéhokoliv
programového vybaveni nebo restartovat pocitac.

8. Neni dovoleno provozovani pocitacovych her, vyuzivéani stranek s erotickou a pornografickou
tématikou a stranek, které jsou jakymkoliv zpisobem v rozporu s platnymi pravnimi predpisy CR
a s Listinou zakladnich prav a svobod.

9. Elektronickou postu je mozné pouzivat pouze prostiednictvim vlastni poStovni schranky
zalozené na nékterém z vefejné pristupnych postovnich servert.

10. Méstska knihovna neodpovidé za rychlost pfipojeni ani za obsah soubori stazenych
z internetu, zvlasté pak obsahuji-li viry.

11. V ptipadé poruSeni n€kterého z ustanoveni tohoto fadu miZe byt uZivateli pracovnici
knihovny pfistup k internetu ukoncen. Tim vSak uzivateli nezanikd povinnost zaplatit stanoveny
poplatek za dobu stravenou u internetu. v piipadé skod, které knihovné vzniknou, budou
pozadovany nahrady na uZivateli, ktery Skodu zptsobil.

Rokycany, 9.5. 2018
Jana Aubrechtova
teditelka Méstské knihovny Rokycany
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Piiloha ¢. 3 Knihovniho vadu

Provozni rad vyuzivani internetu v détském oddéleni MéK
Rokycany

1. Pristup na internet je v détském oddéleni umoznén uzivatelim do 15-ti let pouze se souhlasem
zakonného zastupce. Kazdy uzivatel je povinen seznamit se S provoznim fadem pfistupu na
internet a dbat pokynt obsluhy.

2. Pfistup na internet je pro registrované uzivatele (¢tenate knihovny) zdarma, pro neregistrované
uzivatele je poplatek 1,- K¢ za minutu.

3. Doba ptipojeni pro jednoho uzivatele je maximalné 30 minut denné€.

4. Vsechny pocitacové stanice jsou pfipojeny k sitové tiskarn¢ (cena tisku se fidi aktualnim
cenikem).

5. U jednoho pocitate mohou pracovat maximaln¢ dva uzivatelé.

6. Uzivatel mlze pouZzivat pouze piedinstalovany software. Je zakdzdno nahravat na disk
jakékoliv vlastni soubory, instalovat aplikace stazené z internetu, ménit nastaveni jakéhokoliv
programového vybaveni nebo restartovat pocitac.

7. Neni dovoleno provozovani poc¢itacovych her, vyuzivani stranek s nevhodnou tématikou a
stranek, které jsou jakymkoliv zptisobem v rozporu s platnymi pravnimi piedpisy CR a s Listinou
zakladnich prav a svobod.

8. Elektronickou postu je moZzné pouzivat pouze prostfednictvim vlastni poStovni schranky
zaloZené na nékterém z vetejné pristupnych postovnich servert.

9. Méstska knihovna neodpovida za rychlost pfipojeni ani za obsah souborl stazenych z internetu,
zvlasteé pak obsahuji-li viry.

10. V ptipadé poruSeni nékterého z ustanoveni tohoto fadu mize byt uZivateli pracovnici
knihovny pfistup k internetu ukoncen. Tim vSak uzivateli nezanika povinnost zaplatit stanoveny
poplatek za dobu stravenou u internetu. V piipadé skod, které knihovné vzniknou, budou
pozadovany nahrady na uzivateli, ktery Skodu zptlisobil.

Rokycany, 9.5. 2018
Jana Aubrechtova
feditelka Méstské knihovny Rokycany
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Priloha & 4 Knihovniho Fadu

PRAVIDLA PUJCOVANI DESKOVYCH HER

PUJCOVANI

Deskové hry jsou zaevidovany v détském oddéleni

Mestské knihovny v Rokycanech (jejich seznam najdetev ON — LINE katalogu)

Absencné se piijcuje pouze jedna hra na 1 mésic bez moznosti prodlouzeni.

Hry je mozno zarezervovat.

Hry si mohou piij¢it pouze registrovani ctenafi s platnou registraci a vyrovnanymi zavazky vici
Meéstské knihovné Rokycany.

Ctenaitm mlad$im 15 let se hra pujéi pouze v doprovodu rodi¢i, nebo zakonného zastupce.
Pted ptij¢enim je hra zkontrolovana, dle pfiloZzeného seznamu a ¢tenar obdrzi potvrzeni

o vypujcce, které podepise.

VRACENI

Ctenaf je povinen vratit hru ve stanoveném terminu.

Pokud bude vyptjcitel v prodleni s vracenim hry, je povinen zaplatit sjednanou smluvni pokutu
dle Knihovniho fadu.

Vyptjcitel je povinen hru uzivat tak, aby nebyla poskozena.

V ptipadé, Ze dojde k poskozeni, nebo ztraté hry ¢i jenom komponentil, nahradi vzniklou $kodu
V plné vysi.

Vypujcitel neni opravnén prenechat hru k uzivani jiné osob¢.

Rokycany, 9.5. 2018
Jana Aubrechtova
feditelka Méstské knihovny Rokycany
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Priloha & 5 Knihovniho idadu

PRAVIDLA PUJCOVANI TEMATICKYCH KUFRIKU

PUICOVANI

Tematické kuftiky jsou zaevidovany v détském oddéleni Méstské knihovny v Rokycanech (jejich
seznam najdete v ON — LINE katalogu).

Absencné se piijcuje pouze jeden kufiik na 1 mésic bez moznosti prodlouzeni.

Kuftik je mozno zarezervovat.

Kufiik si mohou pijcit pouze registrovani ¢tenafi s platnou registraci a vyrovnanymi zavazky
vuci Méstské knihovné Rokycany.

Ctenaitm mlad$im 15 let se kuftik ptijéi pouze v doprovodu rodiét, nebo zakonného zastupce.
Pted pljcenim je zkontrolovéan obsah kuffiku, dle pfiloZeného seznamu a ¢tenaf obdrzi potvrzeni
o vypujcce, které podepise.

VRACENT{

Ctenaf je povinen vratit tematicky kuftik ve stanoveném terminu.

Pokud bude vyptjcitel v prodleni s vracenim kuftiku, je povinen zaplatit sjednanou

smluvni pokutu — dle Knihovniho fadu.

Vypujcitel je povinen kuftik uzivat tak, aby nebylposkozeni kuftik, ani jeho ptislusenstvi.

V ptipadég, Ze dojde k poskozeni, nebo ztraté kuftiku ¢i jenom komponentil, nahradi vzniklou
Skodu v plné vysi.

Vypujcitel neni opravnén prenechat kufiik k uzivani jiné osobé¢.

OBSAH KUFRIKU A ZPUSOB ZACHAZENI S JEDNOTLIVYMI PREDMETY

Nutnost dodrZeni opatrnosti pfi zachazeni s pfilozenymi hrackami. PouZivejte je pouze k ucelu,
ke kterému jsou ptivodné urceny.

Rokycany, 9.5.2018
Jana Aubrechtova
feditelka Méstské knihovny Rokycany
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Priloha ¢. 6 Knihovniho i‘adu

Pravidla pro poskytovani vypijcek elektronickych knih ve
spolupraci s portalem Palmknihy

1. Sluzba je poskytovana registrovanym ¢tendiim zdarma, plati ji za né€ knihovna.

2. Ctenaf se zaregistruje na strankdach www.palmknihy.cz se stejnou emailovou adresou, ktera je
uvedena v ¢tenarském kontu knihovny.

3. Vypujcené e-knihy lze v aplikaci eReading Cist na zafizenich (tablety, mobilni telefony,
nékteré ctecky) s operacnim systémem Android 4.1 a vyssi a i0S 8.4 a vyssi .

4. Sluzba vypljcky e-knih a nabidka e-knih je dostupnd pouze z online katalogu knihovny.

5. Délka vypujcky e-knihy je 31 dnd, po uplynuti této doby se e-kniha automaticky znepftistupni a
nasledné smaze.

6. Vypujcku neni mozné zkratit ani prodlouzit. Nevztahuje se na ni proto pokuta

z prodleni.

7. Soucasné si lze vypujcit maximalné 2 tituly.

8. Vypujcka elektronické knihy je pro Ctendie piipravena v jeho konté na portalu Palmknihy v
moment¢ odsouhlaseni podminek a vyzadani knihy z online katalogu.

9. Ve ¢tenaiském konté ¢tenaie jsou zobrazena aktualni vypujcky e-knih.

Rokycany, 15.6. 2020
Jana Aubrechtova
teditelka Méstské knihovny Rokycany
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Priloha ¢. 7 Knihovniho i‘adu

Pravidla piij¢ovani dioptrickych bryli, deStniku a latkovych tasek
Dioptrické bryle

Bryle se ptijcuji v piijcovné pro dospelé.

Bryle si mohou prezencné na 1 den ptijcit registrovani uzivatelé s platnou registraci.

Bryle budou uzivateli nacteny do ¢tenaiského konta a pti odchodu opét odecteny.

Pti vraceni je obsluhou zkontrolovan technicky stav bryli.

V ptipad€ poskozeni ¢i ztraty bryli je uzivatel povinen nahradit vzniklou Skodu.

DeStniky

Destniky se pajcuji v pijcovne pro dospélé.

Destniky si mohou absen¢né ptij¢it pouze registrovani uzivatelé knihovny s platnou registraci.
Délka vypujcni doby je 1 mésic bez moznosti prodlouzeni. Na tuto dobu Ize zaptjcit 1 destnik.
Destnik bude nacten do ¢tenarského konta.

Pted ptijcenim a pii vraceni je obsluhou zkontrolovan technicky stav desStniku.

Uzivatel je povinen vratit deStnik ve stanoveném terminu, v ptipadé prodleni plati sankéni
poplatek dle platného ceniku

V ptipad€ poskozeni ¢i ztraty deStniku je uzivatel povinen nahradit vzniklou S§kodu (ve vysi ceny
destniku).

Latkové tasky

Latkové tasky se piijcuji v oddélenich pro dospélé

Latkové tasky si mohou absen¢né ptij¢it pouze registrovani uzivatelé knihovny.

TaSka bude nactena do ¢tenarského konta.

Délka vyptijcni doby je 1 mésic bez moZnosti prodlouZeni. Na tuto dobu Ize zapijcit 1 tasku.
V ptipad€ poskozeni ¢i ztraty taSky je uZivatel povinen nahradit vzniklou Skodu (ve vysi ceny
tasky).

Rokycany, 9.5. 2018
Jana Aubrechtova
teditelka Méstské knihovny Rokycany
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Piiloha ¢. 8 Knihovniho vadu

b4 r

jéni Fad vyménného fondu Méstské knihovny Rokycany

¢l 1
Pujcovani vyménného souboru
Pti prebirani vyménného souboru obdrzi obslouzend knihovna proti podpisu seznam zapiij¢enych
dokumentt, na kterém je uvedeno datum zapujceni a tento Vyptjéni fad, s nimz je knihovnik
povinen se obeznamit a toto potvrdit svym podpisem.
¢l. 2
Periodicita vypujcek
Jeden vyménny soubor je zapiijcovan standardné na dobu 6 mésicu.
Kazda knihovna ma narok zapujcit si knihy z vyménného fondu minimalné dvakrat ro¢né.
Periodicitu soubort lze zvysit.
¢l.3
Vypijéni lhiity
Vyptjcni doba je pro kazdou knihovnu zavazna.
Vypujéni dobu ¢asti nebo celého vyménného souboru Ize zvysit pouze tehdy, nepozaduje-li tyto
knihy jind knihovna a doba zaptjcky neptesahla 2 roky.
¢l. 4
Pijcovani dokumenti
1. Dokumenty vyménného fondu ptijéuje obslouzena knihovna absen¢né, pokud neni v seznamu
zapijcenych dokumentd stanoven zvlastni rezim pro dil¢i dokumenty. Zvlastni rezim mayji
zpravidla stanoveny obrazové a zvukové dokumenty.
2. Evidenci vyptjcek dokumentti vyménného fondu znaci obsluhované knihovna na knizni listek
prislusného dokumentu a pocet dosazenych vyputjcéek vede ve svém Deniku knihovny. V piipadé
pouzivani automatizovaného knihovniho systému (dale jen AKS) obdrzi obsluhovana knihovna
ke kazdé vyptljcce data se zdznamy o knihach k importu do svého AKS.
3. Knihy vyménného fondu jsou barevné odliSeny od vlastniho fondu knihovny modrym pruhem
na hibetu knihy a siglou X na ptedsadce knihy a na kazdém kniznim listku.
¢l 5
Vraceni vyménného souboru
1. Obsluhovana knihovna je povinna vratit vyptjéeny vyménny soubor v takovém stavu,
v jakém si jej vypujcila. Je zakazano jakkoli do vypljéeného dokumentu zasahovat.
2. Obsluhovana knihovna zodpovida za stav zapijceného vymeénného souboru. Knihovnik je
povinen bezodkladn¢ hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a do uplynuti vypajéni Ihity
vyménného souboru §kodu nahradit v souladu s Knihovnim fadem M¢stské knihovny Rokycany .
O zptisobu nahrady rozhoduje Méstska knihovna Rokycany.
3. V ptipadé pouzivani AKS je nutno ptedepsanym zpisobem odstranit elektronické zdznamy o
zapujcenych knihach z AKS obsluhované knihovny.

9.5.2018 Jana Aubrechtova
feditelka Méstské knihovny Rokycany
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Priloha ¢. 9

Zpristupnovani sluzby Narodni digitalni knihovny - Dél nedostupnych na trhu (NDK-
DNNT)

1.

Knihovna umozni registrovanému uzivateli vyuzivat sluzbu ,,Narodni digitdlni knihovna
— Dila nedostupna na trhu* (dadle jen ,NDK-DNNT*“) poskytovanou
na zakladé licenéni smlouvy mezi Narodni knihovnou CR a kolektivnimi spravci DILIA a
OOA-S.

Uzivatel je opravnén zobrazené dokumenty pouze Cist, vyuzivat jejich obsah pro svou
vlastni osobni pottebu, pro studijni, vyu¢ovaci a vyzkumné ucely (véetné pro citovani).
Rozmnozovani zobrazenych dokumentt, tj. jejich tisk, ukladani na USB ¢i jina pamétova
média nebo rozmnozovani jinym zpisobem (napf. prostfednictvim mobilniho telefonu,
fotoaparatu) neni povoleno.

Pti praci s NDK-DNNT neni ptipustné vyuzivat rizné formy robotl ¢i jiné nastroje pro
automatické stahovani obsahu. Registrovanym uzivatelim, ktefi budou pfi vyhledavani,
prohliZeni ¢i ukladéni dat z licencovanych zdrojii vyuZivat nestandardni néstroje, mize
byt ptistup pozastaven, ptipadné odmitnut.

Podminkou pfistupu ke sluzbé NDK-DNNT je piihlaSeni registrovaného uzivatele
zadanim piihlasovacich tdaj.

Dojde-li ze strany registrovaného uzivatele k poruseni podminek poskytovani sluzby
NDK DNNT, knihovna je zavdzana na odivodnénou pisemnou vyzvu Narodni knihovny
poskytnout kolektivnimu spravci a Narodni knihovné soucinnost pii zjiStovani totoznosti
registrovaného Ctenare, ktery poruseni podminek vyvolal.

Registrovany uzivatel podepiSe tiskopis Souhlasu se sdélenim osobnich tidaji Narodni
knihovné Ceské republiky, véetn& souhlasu s podminkami poskytovani sluzby NDK-
DNNT.

Knihovna uchovavd identifika¢ni Udaje registrovaného uZivatele po dobu
1 kalendatniho roku nasledujiciho po ukonc¢eni jeho registrace.

Narodni knihovna CR zpracovava a uchovava osobni Uidaje registrovaného uZivatele
v souvislosti s vyuzitim sluzby NDK-DNNT po dobu 1 kalendainiho roku nasledujiciho
po vyuziti sluzby. Jedna se o identifikac¢ni udaje, relace pfipojeni, historie piihlaSeni a
logy.

Rokycany, 31.1. 2023 Jana Aubrechtova, MBA

feditelka M€K Rokycany
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Ptiloha ¢. 10 - Vyptij¢ni tad prehravaciu CD

1.

10.
11.

Ptehravace jsou k dispozici k absen¢nimu zaptijceni spolu s vyptlijckou
CD/CD-mp3 v hudebnim oddéleni.

V zatizeni je moZno piehravat audio CD a CD s obsahem MP3 soubortl.
Vypujcka zafizeni je realizovana prostfednictvim automatizované¢ho knihov-
niho systému, uzivatel stvrzuje ptevzeti zafizeni svym podpisem na vypujc-
nim potvrzeni.

Zatizeni se mohou pujCovat pouze registrovanym uzivatellim starSim 15 let.
Vypijcni lhita je 1 mésic bez moznosti prodlouzeni, pfi pozdnim vraceni
uzivatel zaplati poplatek z prodleni ve vysi 1 K¢ za kazdy den.

Zatizeni se vraceji v misté, kde byla realizovana jejich vypujcka. Nelze je
vracet do biblioboxi.

Uzivatel je povinen dbat na to, aby na zatizeni nevznikla §koda a aby nedo-
Slo k jeho ztraté Ci zcizeni.

Pokud uzivatel zatizeni poskodi nebo nevrati ptisluSenstvi k ptistroji, je po-
vinen zaplatit opravu nebo dokoupeni chybé&jicich komponentt.

Pokud uzivatel poskodi zafizeni tak, Ze nemlze déle slouzit svému ucelu ne-
bo jej viibec nevrati, zaplati pofizovaci cenu vcetné ceny piislusenstvi.
UZivatel neni opravnén plijCovat zafizeni tfetim osobam.

Pted realizaci vypujcky si uZivatel zkontroluje aktualni stav zafizeni, pfi vra-
ceni probchne nasledné kontrola pracovnikem ptlijcovny. 12. Piehravace se
pUjcuji s nasledujicim piisluSenstvim: napajeci USB kabel, sluchatka, obal
(krabicka), navod k pouziti. 14. V zatizeni jsou vloZeny akumulatory, které
nevyjimejte. Akumulatory je moZzno dobijet pies ptiloZzeny USB adaptérovy
kabel jen z usb nabijecky, nebo zatizeni disponujiciho vystupem 5V alespon
500mA.
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L. KNIHOVNI RAD PRILOHA 11

Vypujcni rad elektronickych zarizeni

SPECIFIKACE ELEKTRONICKEHO ZARIZENI:

1. TABLET: Doogee Tablet G6+LTE 8GB/256GB Nebula 2,700,00K¢, 1D 1018395
Seznam ptisluSenstvi: obal, USB propojovaci kabel, kli¢ k otevirani zasobniku SIM karty, navod
k obsluze, sluchatka

2. MOBIL: Infinix Mobil Smart 9HD+64GB Metallic Black 1547,25K¢, 1D 1018396
Seznam prisluSenstvi: obal, USB propojovaci kabel, kli¢ k otevirani zdsobniku SIM karty, navod
k obsluze, sluchatka

3.NABIJECKA: Wall Charger nabijetka OM25WCA 116,34K¢, ID 1018397
Seznam prisluSenstvi: obal, USB propojovaci kabel

II. Vypijc¢ni rad elektronickych zarizeni

1. Elektronicka zatizeni vySe uvedend Ize absencné plijCit jen uzivateli, ktery je ctenafem knihov-
ny a jehoz vék je 65+ roki.

2. Ctenaf (vypujéitel) musi uzaviit smlouvy o vypijéce s Méstskou knihovnou Rokycany (kni-
hovna)

3. Vypujcka je bezplatna.

4. Vypujcitel je povinen elektronické zatizeni opatrovat s nalezitou péci a dbat, s prihlédnutim k
jeho povaze, aby na ném nevznikla Skoda. Vypijcitel se zavazuje chranit elektronické zafizeni
pied ztratou a odcizenim.

5. Vypiycitel se zavazuje elektronické zatizeni uzivat tak, aby pfi tom nebyla porusena prava
ttetich osob, zejména prava autorska.

6. Vypuj¢ni lhita je stanovend na 30 dnti ode dne uzavieni této smlouvy. V ptipadé pozdniho
vraceni elektronického zatizeni je vypujcitel povinen zaplatit poplatek podle platného Ceniku,
ktery je soucasti Knihovniho fadu Mé&K.

7. Vypuycitel je povinen elektronické zatizeni vratit do oddéleni, kde byla uzaviena tato smlouva,
a to v pln¢ funkénim stavu, s pfislusenstvim a s vymazanym obsahem. Pro ovéfeni funk¢nosti
musi byt elektronické zatizeni nabité. Neni-li mozno ovéfit funkcénost elektronického zatizeni,
zaméstnanec knihovny elektronické zatizeni od vypujcitele nepiijme.

8. Pokud vypijcitel elektronické zafizeni nevrati ani 30 dni po stanovené vypujéni lhité je kni-
hovna opravnéna uctovat vypujciteli smluvni pokutu ve vysi potfizovaci ceny elektronického zafi-
zeni.
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9. Pokud vypujcitel vrati elektronické zatizeni ve stavu, ve kterém dale nemuze slouzit svému
ucelu, je knihovna opravnéna uctovat vypujciteli smluvni pokutu ve vysi pofizovaci ceny elek-
tronického zatizeni.

Soucasti této prilohy Knihovniho fadu je Smlouva o ptijcovani elektronickych zafizeni v MéK
Rokycany.

V Rokycanech, 1.listopadu 2025 Jana Aubrechtova, MBA
reditelka M¢K Rokycany
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KNIHOVNI RAD PRILOHA 11 SMLOUVA O VYPUJCCE ELEKTRONICKEHO
ZARIZENI uzavi-ena mezi nasledujicimi smluvnimi stranami:

I. PGjcitel: Méstska knihovna Rokycany, Masarykovo namésti 83/1,337 01 Rokycany;
IC: 00368580 ZASLOUPENA .. ....eee e ,
k podpisu smlouvy povéiena

L YA 011 o3 1<) TSR

1. Uzavienim této smlouvy prfenechava Méstska knihovna Rokycany (M¢K) vypijciteli k uziva-
ni elektronické zarizeni, konkrétné uréené specifikaci nize uvedenou. Vypujcitel je opravnén uzi-
vat elektronické zatizeni za dodrzeni nize stanovenych podminek.

2. Vypijcka je bezplatna.

3. Vypujcitel je povinen elektronické zatizeni opatrovat s ndlezitou péci a dbat, s pfihlédnutim k
jeho povaze, aby na ném nevznikla Skoda. Vypujcitel se zavazuje chrénit elektronické zatizeni
pted ztratou a odcizenim.

4. Vypijcitel se zavazuje elektronické zatizeni uzivat tak, aby pfi tom nebyla porusena prava
ttetich osob, zejména prava autorska.

5. Vypujéni lhita je stanovend na 30 dnli ode dne uzavieni této smlouvy. V ptipad€ pozdniho
vréaceni elektronického zatizeni je vypujcitel povinen zaplatit poplatek podle platného Ceniku,
ktery je soucasti Knihovniho fadu MéK.

6. Vypujcitel je povinen elektronické zatizeni vratit do oddéleni, kde byla uzaviena tato smlouva,
a to v plné funkénim stavu, s pfisluSenstvim a s vymazanym obsahem. Pro ovéteni funkénosti
musi byt elektronické zatfizeni nabité. Neni-li mozZno ovéfit funkénost elektronického zatizeni,
zaméstnanec knihovny elektronické zatizeni od vypujcitele nepiijme.

7. Strany se vyslovné& dohodly, Ze pokud vypujcitel elektronické zafizeni nevrati ani 30 dni po
stanovené vypujcni lhité je knihovna opravnéna uctovat vypujéiteli smluvni pokutu ve vysi pofi-
zovaci ceny elektronického zatizeni, tj. ...... K¢.

8. Strany se vyslovné dohodly, Ze pokud vypujcitel vrati elektronické zatizeni ve stavu, ve kterém
dale nemtize slouzit svému ucelu, je knihovna opravnéna uctovat vypujciteli smluvni pokutu ve
vysi pofizovaci ceny elektronického zafizeni, t;. ....... K¢.

9. Zalezitosti neupravené touto smlouvou se fidi platnym Knihovnim fddem M€K, se kterym je
uZivatel povinen se seznamit, a platnym obcanskym zdkonikem.

10. Tato smlouva vznika ve dvou vyhotovenich, z nichZ jedno dostane uZivatel a druhé zastava
ulozeno v MéK.
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SPECIFIKACE ELEKTRONICKEHO ZARIZENI:

1. TABLET: Doogee Tablet G6+LTE 8GB/256GB Nebu-
la 2,700,00K¢, ID 1018395

Seznam piislusenstvi: obal, USB propojovaci kabel, kli¢ k otevirani za-
sobniku SIM karty, navod k obsluze, sluchatka

2. MOBIL.: Infinix Mobil Smart 9HD+64GB Metallic
Black 1547,25K¢, ID 1018396

Seznam prislusenstvi: obal, USB propojovaci kabel, kli¢ k otevirani za-
sobniku SIM karty, ndvod k obsluze, sluchatka

3.NABIJECKA: Wall Charger nabije¢ka OM25WCA
116,34K¢, 1D 1018397

Seznam piislusenstvi: obal, USB propojovaci kabel

Vypujcni Thlita do ....ocveveiiiiiiieine, V Rokycanech dne............
podpis zamé&stnance knihovny........................

podpis vypijcitele........................

Elektronické zatizeni vraceno bez vad dne..................

podpis zaméstnance knihovny..............................
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Dodatek ¢. 1 Knihovniho Fadu
Pravidla pro registraci ¢tenari 0+

Rodice vyplni a podepisi ptihlasku do Méstské knihovny Rokycany na jméno ditéte a zaregistruji
ho zdarma do tii let véku.

V databazi Ctenafi jsou oznaceni v rubrice ,,Pozor pismeny RK /rodinny klub/.

Dalsi dva roky / druhy a tfeti rok od narozeni/ budou pferegistrovani zdarma.

Rodice si nesmi na takto ziskany ¢tenaisky prukaz ditéte bézné€ ptijcovat knihy v ptijcovné pro
dosp€lé ani ve studovné. Vyjimku tvoii jen vyptjcky nauénych knih pro vychovu déti.

Tento dodatek Knihovniho fadu Méstské knihovny Rokycany je u¢inny ke dni 1.7. 2019.

Rokycany , 27.¢ervna 2019
Jana Aubrechtova
feditelka MéK Rokycany
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M &stska knihovna Rokveany ICO 00368580
Masarykovo namésti 83/I, 337 01 Rokycany tel. 371722426

Dodatek €. 2 Knihovniho Fadu

Pravidla pro rezervaci knih Méstské knihovny Rokycany
Zakladni pojmy
Rezervace dokumentu je nadstandardni sluzba, kterd umoziuje objednavku knih prostfednictvim
knihovniho systému. Objednavat (rezervovat) lze dokumenty z fondu Méstské knihovny
Rokycany, a to i ty, které jsou momentalné dostupné v ptjcovnach nebo skladech knihovny.
Rezervace dokumentt je provadéna zdarma.
Pravidla rezervace
Rezervace (objednavky) lze zadavat pfimo v  on-line v katalogu knihovny na adrese:
https://katalog.rokyknih.cz/, nebo na pozadani prostiednictvim obsluhy pijcoven.
Sluzba je urcena pouze registrovanym ¢tenaiim s platnou registraci.
Pozadavky na rezervaci se vytizuji v poradi, v jakém byly zadéany.
Ctenai si muiZe zarezervovat maximalné 15 dokumenti. O kone¢ném pijéeni, piipadnd
pozastaveni téchto rezervaci, rozhoduje knihovnik/knihovnice daného oddéleni, piipadné
teditelka knihovny.
Oznameni o ulozeni (pfipraveni) knihy zasila knihovna e-mailem nebo zpravou SMS.
UloZeni, vyzvedavani a vraceni rezervaci
Vyzédané knihy (rezervace) je Ctenaf povinen vyzvednout ve stanovené lhité, a to na mistech
vyhradné k tomu uréenych (plijcovny knihovny).
Rezervace jsou pfipraveny k vyzvednuti na vydejnim misté¢ (pdj¢ovny knihovny). Misto pro
vyzvednuti ménit nelze.
Pro vyzvedavani rezervovanych dokumentt jsou uréena vyhradné tato oddéleni knihovny:
Pijcovna pro dospélé ctenare — piizemi knihovny (dokumenty z fondu ptjéovny pro dospélé,
ze sklad)
Zvukové a internetové oddéleni — pfizemi knihovny (dokumenty zfondu zvukového a
internetového odd.)
Studovna — I. patro knihovny (dokumenty z fondu studovny)
Pujcovna pro déti a mladez — Il. patro (dokumenty z fondu détského oddéleni)
Vyzaddané knihy (rezervace) lze vyzvednout ve stanovené lhatg, kterd c¢ini 10 dnQ
od oznameni.
Po ptecteni je nutné vypijcku vratit v pijcovné, kde byla pljcena nebo prostiednictvim
biblioboxu.

Konecna ustanoveni
Rezervaci nelze uskute¢nit, pokud mé c¢tenat vici knihovné nevytizené pohledavky (dluh na
zapisném, upominky dokumentt).
Poruseni vySe uvedenych pravidel se postihuje pozastavenim rezervaci do doby, nez Ctenaf
poruSeni napravi.
Tento Dodatek ¢.2 knihovniho radu je uc¢inny od 1. ¢ervna 2023.

V Rokycanech, 3.5.2023
Jana Aubrechtova, MBA
teditelka Méstské knihovny Rokycany
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